附件1          

防城港市中心血站招聘工作人员岗位情况一览表

	岗位
	人数
	学历要求
	专业


	岗位职责
	招聘条件

	办公室

工作人员
	1人
	全日制大专及以上
	不限专业
	1.血站日常行政工作，收发文件登记、办理及传阅工作等；

2.协助做好会务、参观接待工作；

3.协助做好人事档案管理及继续教育培训等工作；

4.协助做好打字印刷设备的管理；

5.完成科室交办的其他任务。
	1.身体健康；

2.具有办公室工作经验优先；

3.具有较强的组织协调能力和语言表达能力，工作认真负责，有团队合作意识，具备一定的公文写作（文字材料撰写）及电脑办公软件操作能力；
4.男女不限。

	检验人员
	1人
	全日制大专及以上
	医学检验、医学检验技术
	负责采供血业务的质量抽检及质量管理
	1.符合招聘岗位所需的专业要求；

2.身体健康，无经血液传播疾病；

3.较强的语言表达能力，善于与人沟通交流，熟练掌握电脑操作；

4.男女不限，30周岁以下。

	工勤人员
	1人
	初中及以上
	不限专业
	1.负责每天清扫单位办公楼区域，清洁卫生，垃圾及时清理，倒置垃圾中转站。

2.负责保持单位办公区域地面、洗手间地面整洁、干净，及时补充洗手间擦手纸和厕纸等。

3.负责单位医疗废物的接收、登记、暂存、交接等工作，确保医疗废物无泄漏、无丢失等。

4.负责做好医疗废物处理场所的清洁、消毒工作并及时做好记录等。

5.完成科室交办的其它工作任务。
	1.身体健康，无经血液传播疾病；
2.熟练使用微信及有保洁管理经验者优先。
3.热爱本职工作，养成良好的卫生习惯、不怕脏、不怕累；

4.服从领导安排，能完成单位交办的其它临时性工作；
5.男女不限。


